BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC CONG NGHE SAI GON Pjc ldp — Tw do — Hanh phiic

S6:21¢/QP-DSG-TV Tp. H6 Chi Minh, ngay (3thdng lindm 2024

QUYET PINH

V/v Ban hanh quy dinh ndp lwu chiéu ludn an, luin viin va d 4n / khéa luan tét nghiép
dai hoc, cong trinh nghién ciru khoa hoc ciia trwong Pai hoc Cong nghé Sai Gon

. HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON

Cin ctr Quyét dinh sb 57/2004/QD-TTg, ngay 06/4/2004 ctia Thu twéng Chinh phu
vé& viéc thanh 14p Truong Pai hoc DL K§ nghé Tp. H Chi Minh;

Cin cir Quyét dinh sé 52/2005/QD-TTg, ngay 16/3/2005 cta Thi tudng Chinh phu
vé viée ddi tén Truong Pai hoc DL K§ nghé TP. H6 Chi Minh thanh truong Dai hoc
DL. Cong nghé Sai Gon;

Can ct Quyét dinh sé 284/QD-TTg ngay 06/4/2024 ctia Thu tuéng Chinh phi vé
viée chuyén déi Trudong Pai hoc dan 14p Cong nghé Sai Gon sang loai hinh truong dai
hoc tu thuc;

Cén cir Quyét dinh s6 150/QD-DSG-HDT ngay 13/7/2024 ctia Hoi dbng Truong
Dai hoc Céng nghé Sai Gon vé viéc cong nhan Hiéu trudng Trudng Dai hoc Cong nghé
Sai Gon nhiém ky 2024-2029;

Can ctr luat s& hitu tri tué sé 50/2005/QH11 ctia Qudc hdi ban hanh ngay 12-12-
2005 va luat s¢ hitu tri tué stra ddi s6 07/2022/QH15 ¢6 hiéu luc tir ngdy 01-01-2023:

Can ctr dé nghi ctia Thu vién;
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “quy dinh ndp luu chiéu ludn vin va do
an / khoa luén tot nghiép dai hoc, cong trinh nghién ctru khoa hoc cua truong Dai hoc
Cong nghé Sai Gon™; '

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Diéu 3. Giam dbc Thu vién, 1anh dao céc don vi, nhan vién, gidng vién, sinh vién
trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ./.

Noi nhan:
—  Nhu didu 3;
—  Chu tich HPT (dé béo c4o);
—  Ban Giam hiéu;

—  Luu Thu vién, P.HCQT. - i
W




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAI GON Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH

VE VIEC NQP LUU CHIEU LUAN AN, LUAN VAN VA PO AN/ KHOA
LUAN TOT NGHIEP PAI HQC, CONG TRINH NGHIEN CUU KHOA HQC
CUA TRUONG DPAI HOC CONG NGHE SAI GON

(Ban hanh kém theo quyét dinh s691C/QD-DSG-TV, ngay C3 thdngld nidm 2024)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng 4p dung

Quy dinh nay quy dinh vé viéc thu thap, quan ly, khai thac cac loai tai li¢u: ludn an;
luén van sau dai hoc; dd 4n / khéa lun tdt nghiép dai hoc; cong trinh nghién ctru khoa hoc; <
bai bao khoa hoc; ky yeu hoi nghi, hoi thao; tap chi, tdp san khoa hoc; ndi san nghién ctru {*
khoa hoc ctia Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon dé phuc vu nhu ciu hoc tap, nghién ciru,
giang day cua Nha truong.

Quy dinh nay 4p dung dbi vai cac khoa, phong, ban, thu vién va ca nhén 1a can bd,
giang vién, nhan vién, hoc vién va sinh vién ctia Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay, cac tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau :

1. Luan 4n: duoc thuc hién boi cac nghién ciru sinh (NCS).

2. Luén vin sau dai hoc (sau day goi tit 14 luan van): duoc thuc hién bdi cc hoc vién
dao tao sau dai hoc.

3. Db 4n / khoa luan tdt nghiép dai hoc (sau day goi tit 1a d6 an / khoa luan): duoc
thuc hién boi sinh vién cia cac Khoa chuyén mén thudc Truong Dai hoc Cong nghé Sai
Gon. Nham dam bao chat lugng ctia kho ludn vin, Thu vién c6 quyén chon loc theo tiéu chi
duoc trinh bay trong van ban nay.

4. Cong trinh nghién ctru khoa hoc (sau ddy goi tit 1a cong trinh NCKH): bao gbdm
nhitng cong trinh nghién ctru cap co so trd 1én duge Trudng Dai hoc Cong nghé Sai Gon
cap kinh phi va dugc thyc hién bdi can bo, giang vién, nhén vi€n cia Nha truong.

5. Ky yéu hoi nghi, hoi thao: 1a tai liéu duge hinh thanh sau hoi nghi, hoi théao khoa
hoc do Trudng DPai hoc Cong nghé Sai Gon hodc cac dan vi trong Nha truong t6 chirc.
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6. Tap chi, tdp san khoa hoc va ndi san nghién ctru khoa hoc: la loai tai liéu dugc
Truong Dai hoc Cong nghe Sai Gon hodc cac don vi trong Nha truong xuat ban, in 4n dudi
dang tap chi, tdp san, ndi san.

Chwong I1

NOP LUU CHIEU

Piéu 3. Nop lwu chiéu tai lidu

1. Luén van da duoc sira ddi, bd sung theo y kién danh gia ctia Hoi déng chdm luén
vin ctia Khoa chuyén moén thugc Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon: ndp v€ Thu vién 01
ban in toan van va 01 file dién tir.

- Péi v6i cac luan an, lun vin do can bd, giang vién, nhan vién duoc Trudng dai hoc
Cong nghé Sai Gon ho trg kinh phi thuc hién bén ngoai trudong: ndp v€ Thu vién 01 ban in
toan van.

2. Db 4n/ khoéa luan da duogc sira doi, bd sung theo ¥ kién dénh gid ctia Hoi ddng chdm
khoa ludn: Khoa tong hop danh séch céc sinh vién ¢6 di€ém d0 an / khoa luédn tir 08 tré 1én,
ndp vé Thu vién dinh keém file ludn vén cia timg ca nhén c6 tén trong danh séch.

3. Cong trinh NCKH: ndp vé Thu vién 01 ban in va 01 file dién tur.

4. Ky yéu hoi nghi, hoi thao; tap chi, tp san khoa hoc; ndi san nghién ctru khoa hoc:
ndp vé Thu vién 01 ban in va 01 file dién tir (ca toan vin va tom tét).

Pidu 4. Tiéu chuin tlep nhén tai liéu lwu chiéu

1. D6i véi ban in

a) Ludn an: ban in ndp vé Thu vién phai 1a ban hoan chinh sau khi bao vé va da dugc
stra ddi, bd sung theo y kién danh gia ctia Hoi dong cham Luén 4n c6 déng céc gidy: Quyét
dinh thanh 14p hoi ddng, danh sach hoi dong, nghi quyét, cac nhan xét luén 4n. .

b) Luén an, hian van: ban in qop vé Thu vién phai I‘a ban }}oan chinh sau khi bao vé va
da duogc stra doi, bo sung theo y kién danh gia ctia Hoi dong cham. Hinh thirc trinh bay ludn
vin va céc vin ban di kém cua ban in phai thyc hién theo dung huéng dan trong Quy dinh t6
chirc va dao tao trinh d9 Thac si cua Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon.

¢) Cong trinh NCKH: ban in phai 1a ban hoan chinh, da dugc stra d6i, bd sung theo y
kién cua Hoi dong danh gid, tham dinh va da dugc nghiém thu. Hinh thirc trinh bay va cac
van ban di kém cta ban in phai theo ding quy dinh ctia Phong Quan Iy Khoa hoc va Sau dai
hoc.

d) Ky yéu hoi nghi, héi thao; tap chi, tdp san khoa hoc; ndi san nghién ctru khoa hoc:
ban in phai 1a ban cé hinh thitc va ndi dung trung khép véi ndi dung tai liéu da dugc xuat
ban hodc duoc phé duyét.

2. D6i v6i ban dién tir

a) File dod an / khoa luén: Noi dung va hinh thirc trinh bay phai trang khép véi ban in
ndp vé Khoa. Doi véi CD-ROM thi phai ¢6 nhidn dia thé hién rd céc théng tin dugc trinh
bay trén trang tén tai liéu.



b) File luén vin: ndi dung va hinh thirc trinh bay phai trang khép véi ban in ndp vé
Phong Quan ly Khoa hoc va Sau dai hoc. Doi véi CD-ROM thi phai ¢6 nhan dia thé hién ro
thong tin dugc trinh bay trén trang tén tai licu.

c¢) Dinh dang file: .pdf (d6i v6i vin ban) va dudi dang .mp4 hodc .mov hodc “avi” (dbi
véi video hodc anh dong).

Piéu 5. Thoi gian ngp luu chiéu

1. Déi véi luan an: sau khi NCS hoan thanh luan vin va déng quyén.

2. D6i véi luan van: cham nhét 12 03 ngy ke tir khi tai liéu duge Phong Quan ly Khoa
hoc va Sau dai hoc kiém tra va tra lai, hoc vién phai nop vé Thu vién.

3. D6i voi db an / khéa luan: cham nhét 1a 15 ngay ké tir khi sinh vién ndp vé cho
Khoa, Khoa tong hop danh sach sinh vién c6 diém tir 8 tré lén va ban giao file v€ cho Thu
vién.

4. Ky yéu hoi nghi, hoi thao khoa hoc: cham nhét 01 thang ké tir ngay dién ra hoi nghi,
hoi thao.

5. Tap chi, tap san khoa hoc: cham nhit 01 tudn ké tir ngay phét hanh,

Piéu 6. Thi tuc nop luwu chiéu \
~
Céc dbi twong quy dinh tai Diéu 3, khodn 1 khi ndp luu chiéu phai ghi day du thong timh

theo mau 1. HOC \o
NGHE

Céac dbi twong quy dinh tai Diéu 3, khoan 2: ndp vé cho Khoa, sau d6 Khoa tap hop vEON O-i'
ndp vé cho Thu vién kém theo mau cam doan va ban giao (mau 2,3). i,/

Cac dbi trong quy dinh tai Diéu 3, khoan 3: khi nop luu chiéu phai ghi dy du thong
tin theo mau 4.

Céc dbi trong quy dinh tai Diéu 3, khoan 4: theo mau 5.

Diéu 7. Pia chi ndp hru chiéu

Thu vién trudng Dai hoc Cong nghé Sai Gon. DT: 028 38505520 ext 346.
Email: lib@stu.edu.vn.

Chuwong I1I
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 8. T6 chirc thwe hi¢n
1. Thu vién

a. Ky nhan sau khi nguoi ndp da ky tén, ban giao tai liéu va cam két dong ¥ cho Thu
vién st dung tai liéu dé phuc vu muc dich hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc.



b. Tiép nhan, ky bién ban ban giao file d6 4n / khéa luan v6i cdc Khoa va kiém tra file
dd 4n / khoéa lun.

c. Tiép nhén, quéan 1y, luu trit va phd bién tai liéu ndp luu chiéu nhim phuc vu cén b9,
giang vién, nhan vién, hoc vién va sinh vién cua Nha truong.

d. Xay dung kho tai liéu sb noi sinh, quan 1y va phuc vu nhu cau khai thac tai liéu cta
can bd, giang vién, nhén vién, hoc vién va sinh vién trong Nha truong c6 nhu cau sir dung
nhitng tai li€u trén.

2. Cac don vi chirc ndang chuyén trach:

a. Phong Quan ly khoa hoc va Sau dai hoc:

- Dbi véi hoc vién cao hoc: yéu cau ndp Iuu chiéu luan van cho Thu vién truée khi
cép bang tot nghiép.

- Péi v6i cac can bd, gidng vién, nhan vién sir dung kinh phi ctia Nha trudng dé thuc
hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc, Phong Quan ly khoa hoc va Sau dai hoc yéu cau hoan
tat thu tuc ndp dé tai va ky thoa thuan véi Thur vién trude khi thue hién thanh toan.

b. Phong Hanh chinh Quan tri: yéu cdu cac can b, giang vién, nhan vién thuc hién df;iy
du viéc ndp luu chiéu tai liéu theo quy dinh nay trude khi thanh toén céc khoan hoc phi.

c. Cac Khoa lién quan: ban giao cho Thu vién ban cam doan va danh séch sinh vién c6
két qua bao vé do 4n / khoa luan tir 8 diém trd 1én dinh kém file db 4n / khoa luan.

Piéu 9. Hiéu lye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khan,

céc don vi phan anh, dé xuat dé Hiéu trudng xem xét, diéu chinh, stra doi, bd sung cho phu

hop. 4
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Mau 1

TRUCNG DAl HOC CONG NGHE SAIGON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THU VIEN Déc lip - Tw do- Hanh phiic
Tp. H6 Chi Minh, ngay ........ thang ...... nam.......

PHIEU XAC NHAN NOQP LUAN AN, LUAN VAN

Thw vién Trwong Dai hoc Cong nghé Sai Gon xac nhin:

HOWBIEHY oo e s s i s
NCS Hoc vién
Ngay sinh: .ooooeveeeeieeeceecece e Gidi tinh: .ooviiieeiee
LODE cusmmmmmosssessmmsmmsimsasam LT AT T R —
T RO sccsiomssns v B R S P ST
;
4
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- ll!ps
<
K EI VIO TURINEITNE om0 NN S0 S A R G '\GJ \
NG,
L T X
Ngudi huéng dan Khoa ROC:........ceeveeeveveeeeeeeeeeeeeeeee e eeeee e
Neay - baorve Tiindn/ IGHVART cowunsains s

Thu vién tiép nhan luén 4n / ludn van cua NCS /hoc vién gom:

|:| 01 cubn luan an / Iuan vén
[ ] 01 file mém

Khi ky tén ndplugn dn / ludn vin cé nghia la tdac gid dong y chia sé cong trinh ciia
minh voi cong dong, Thu vién cé quyén dwa ra dé phuc vu ban doc rong rdi nham muc
dich tham khdo, nghién ciru.

Nguwdi nop Ngwoi nhan
(Ky ghi ré ho tén) (Ky ghi rd ho tén)



Mau 2

TRUGNG PAI HOC CONG NGHE SAI GON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B ; (6 7 \SRE———— Déc lap - Tw do- Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO FILE / CD PO AN/ KHOA LUAN CUA SINH VIEN KHOA ...
Ho6m nay, ngay .............. thang ............. nam .......... , chiing t6i goém:

¢ Dai dién bén giao: Khoa ........cccevvvvieecennnne.

DO ONE/ BA: oot ChIC VU oo,
% Dai dién bén nhdn: Thu vién Trudong Pai hoc Cong nghé Sai Gon

DO ONG/BA: ..o Chirc VUI oo

Chiing t6i cling théng nhét ban giao va tiép nhan céc file/CD tai lidu c6 noi dung:
- File/CD bao gdm toan van db an / khoa lun cia sinh vién c6 két qua tir 8 diém tro
1én (mdi sinh vién 01 thu muyc theo tht ty, file dang MS Word va file dang pdf): bia
+ ndi dung + quyét dinh giao dé tai + ban sao két luan cta Hoi ddng (ddy du bia
ctng va ndi dung c6 chit ky ctia sinh vién va nguoi huéng din, sao y ban in).

Luu y: Céc file khong cai dat mat khau, khong ma héa hay cai dit cac chuong trinh

bao vé.
o HO TEN MA SO , G\IZ‘%&G ) B
STT | TENDETAI | SINHVIEN | SINH LOP | qudNG | PIEEM CHT
THUCHIEN | VIEN X
DAN

1

2

3

Bién ban nay dugc lap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén git 01 ban.

Nguwdi giao Truéng khoa Nguoi nhén Giam déc Thu vién

ife J A



M3u 3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY CAM POAN
(V/v Nop file d6 4n / khéa ludn tét nghiép)
Kinh guri: Thu vién Trudng Dai hoc Cong nghé Sai Gon

) R T T T R Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon x4c nhéin céc
file 6 4n/khéa ludn t6t nghiép trong danh sach dudi ddy c6 ndi dung gidng ban in dugc
chinh stra cudi ciing, va 1a cac dd 4n / khoa luan c6 chat lwong cao véi diém sd tir 8 trd 1én
Khoa di kiém tra d& nop luu chiéu tai Thu vién Truong Dai hoc Céng nghé Sai Gon.

3

T Lép _Ma su Tén d(“i‘én / k.l:éa l.u@n Nglrbizhlrémg Sinfl \:ién
e sinh vién tot nghiép dan ky tén
1
2
3
Kh08 «vnuannummmumnammmnnonanmmmisisii cung cac sinh vién ky tén trong danh

sach trén ddng nghia véi viéc dong v dé Thu vién duge phép cong bd, sao chép, khai thac
va st dung cac ndi dung tai liéu nay dé s6 hoa, lam ngué'n hoc li€u tham khao phuc vu cho
muc dich hoc tap, giang day, nghién ciru khoa hoc.

------------------



Mau 4

TRUGONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU VIEN Déc lip - Tw do- Hanh phiic

Tp. H6 Chi Minh, ngay ........ thang ...... nam ...
PHIEU XAC NHAN NQP CONG TRINH NGHIEN CUU KHOA HOC
Thw vién Trwong Pai hoc Cong nghé Sai Gon xac nhén:

Ho g ten figiod thite conpririih NCEHE: woomimmmimmmmsiinss s i,

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

Chuyén nganh: ......cccovvviiiiieiiecieere e R S SRR
Thu vién tiép nhan cong trinh NCKH cia CB / GV / NV gdm:
[ ] 01cuén dé tai D 01 file mém

Cam két ciia tic gia cong trinh nghién ciru khoa hoc:

e la tac gid cong trinh NCKH
noi trén, t6i cam két khi ky tén ndp cong trinh c6 nghia 1a t6i dong y cho Thu vién s hoa,
cong khai va khai thac dit liéu dién tir toan van tai liéu trén ddy nhiam muc dich phuc vu
nghién ctru khoa hoc, gidng day va hoc tép trong Nha truong.

Nguwdi ngp Nguwdi nhan
(KY ghi ro ho tén) (Ky ghi ré ho tén)

W



Mau 5

. TRUONG DAI HOC CONG NGHE SAIGON ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
DPONVI: .............. Doc lap - Tw do- Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO KY YEU HQI THAO /TAP CHI / NOI SAN / TAP SAN

Hoém nay, ngay .......... thang .......... nam ........... , chiing t6i gom:
< Dai dién bén giao: ........ccooeeeivicvrceeeeeen,
DO ONG/ BA: oo, Chic VU oo,

** Dai dién bén nhan: Thu vién trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon

Chiing t6i cing thong nhat ban giao va tiép nhén céc tai liéu gdm ban in va file dién i theo
danh sach dudi day:

STT | TENKY YEU/TAP SO NGAY SO GHI CHU
CHI / NQI SAN / TAP PHAT LUOQONG \
SAN HANH 2)

Nh—sd

Tp. Ho Chi Minh, ngay ....... thang ......... BN s
Bén giao ' Bén nhén
(KY ghi ré ho tén) (Ky ghi r6 ho tén)



